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INTRODUCTION

L'intégrité intellectuelle étant un concept fondamental de I'IB et une qualité importante dans
le développement des éléves, il est essentiel pour nous d'avoir un document de référence. En
ce sens, la politique d'intégrité intellectuelle de la Polyvalente de Charlesbourg s'avere une
base sur laquelle les éleves, les parents, les enseignants, la direction et le conseil
d'établissement peuvent se référer afin de favoriser une méme compréhension et une méme
application des principes d'intégrité et d’honnéteté.

Notre politique d'intégrité intellectuelle s'articule en neuf sections :

o lintégrité intellectuelle

o lintégrité intellectuelle au PET

e les définitions

e le processus de contrale

e le soutien aux éléves

e les conséquences et procédure en cas de plagiat
¢ les ressources soutenant la politique

e le suivi et la diffusion

e la révision.

QU'EST-CE QUE L'INTEGRITE INTELLECTUELLE ?

«L'intégrité intellectuelle est une attitude que I'on adopte, c'est un savoir-2tre. Mais c'est aussi
une habileté que I'on développe, au méme titre que I'on apprend a aiguiser son esprit critique,
c'est un savoir-faire.

C'est enfin une connaissance et une compréhension de ce qui est acceptable ou hon sur le plan
éthique pour quiconque est engagé dans une démarche de formation, de recherche ou
d'apprentissage, c'est un savoir »!

Le réle de la Polyvalente de Charlesbourg n'est pas seulement de faire acquérir des
compétences et des connaissances et de former de futurs citoyens critiques et capables
d'engagement. I| implique aussi de former des personnes integres et accomplies, capables de
discernement et dotées d'un sens éthique.

L'intégrité intellectuelle doit tre pergue comme un ensemble de valeurs et de compétences
permettant de promouvoir l'intégrité de chacun ainsi que les bonnes pratiques dans le cadre de
I'enseignement, de |'apprentissage et de I'évaluation. (Guide des principes a la pratique P.86)

1 www.integrite.udmontreal.ca



En d'autres termes, la probité s'apprend et la Polyvalente de Charlesbourg a un rdle a jouer
dans cet apprentissage.

L'INTEGRITE INTELLECTUELLE DANS LE CADRE DU PEI

Le programme d'éducation intermédiaire encourage les éleves a apprendre par eux-mémes a
travers les différentes approches de I'apprentissage. Durant leurs cing années, les éléves
développeront des qualités qui les aideront a devenir des citoyens responsables, engagés,
integres et accomplis. Ces derniers doivent tendre a &tre chercheurs, informés, sensés,
communicatifs, integres, ouverts d'esprit, altruistes, audacieux, équilibrés et réfléchis. De
plus, nous aidons les éléves a développer leur sens de I'équité, de la justice et du respect de la
dignité de chaque individu. Ces qualités dépassent le cadre scolaire et reflétent un désir de se
respecter soi-méme, de respecter les autres ainsi que le monde qui nous entoure.

A la Polyvalente de Charlesbourg, les éléves doivent faire preuve dintégrité et d'honnéteté
dans I'ensemble de leurs travaux scolaires (présentation orale, projet interdisciplinaire, projet
design, devoirs, projet personnel, etc.). Au fil des ans, les éléves doivent tre capables :

- d'expliciter leur pensée et ce qu'ils ont appris;
- de préciser la maniere dont ils ont développé leurs idées;
- de démontrer les opinions qu'ils ont suivies ou rejetées.

«C'est la toute I'essence de l'intégrité intellectuelle : faire de la transparence le fil
conducteur de la connaissance, de la compréhension et de la réflexion.»?

2 politique d’intégrité en milieu scolaire, Ecole secondaire Louis-Joseph Papineau



DEFINITIONS

Travail authentique : Dans notre enseignement, nous promouvons la production de travaux
authentiques. Chaque éléve est encouragé a produire un travail basé sur ses idées originales
et a citer de maniere appropriée tout ce qui ne provient pas directement de lui.

Afin d'éviter le plagiat et la fraude, I'éléve doit respecter les principes suivants :

e Tout emprunt cité textuellement doit tre placé entre guillemets et accompagné d'une
référence compléte (nom de l'auteur, titre de I'ouvrage, éditeur, année, page).

e Tout emprunt d'idées, de théories ou d'opinions doit tre accompagné d'une référence
complete.

e Dans le cas d'un travail d'équipe, lorsque son nom figure sur le travail, il en partage
la responsabilité.

e Il est inacceptable de paraphraser (reprendre les idées ou les opinions, mais en
utilisant la reformulation) quelqu'un en faisant passer ses propos pour les ndtres, et ce,
qu'il s'agisse d'un texte (incluant les statistiques et les images) provenant d'un livre,
d'une revue, d'un quotidien ou d'un site Internet.

Fraude : acte malhonnéte fait dans l'intention de tromper en contrevenant a la loi ou aux
reglements. Dans le milieu scolaire, nous définissons la fraude comme étant un comportement
procurant ou susceptible de procurer un avantage déloyal a I'éléve ou a tout autre éléve dans
une ou plusieurs composantes de I'évaluation.

Le plagiat : I'éléve présente les idées ou le travail d'une autre personne comme étant les siens.
Par exemple : faire du copier/coller d'un site web ou copier le texte de quelqu'un d'autre, et
ce, méme si quelques mots sont remplacés, regarder les réponses sur la feuille d'un voisin
durant un examen, utiliser du matériel non autorisé pendant un examen, etc. . Attention,
l'utilisation de traducteur en ligne tel Google traduction n'est pas permise pour les cours
d'anglais et d'espagnol.

La collusion : I'éléve contribue a une fraude en autorisant qu'un autre éléve copie son travail
ou le présente comme le sien pour I'évaluation. Par exemple : Préter son travail a un ami pour
qu'il le copie.

Reproduction d'un travail : un méme travail est présenté plus d'une fois par des éléves
différents. Par exemple : remettre un travail d'un éléve de I'année précédente en tout ou en
partie.




Mauvaise conduite lors d'un examen : possession de matériel non autorisé (téléphone
cellulaire, dictionnaire électronique, notes de cours, aide-mémoire rédigé par une autre
personne, etc.) ou tout autre comportement procurant un avantage déloyal lors d'une
évaluation. Par exemple : écrire des réponses sur un petit papier, utiliser un appareil
électronique, faire des signaux a un éléve ou a un groupe d'éleves pour échanger des réponses,
mettre délibérément a vue une copie d'évaluation dans le but qu'un autre éléve s'en inspire ou
copie, etc.

Divulgation d'informations : donner des informations d d'autres éléves ou recevoir des
informations émanant d'autres éléves relativement au contenu d'une épreuve avant que tous
aient terminé |'évaluation.

PROCESSUS DE CONTROLE

Les enseignants peuvent utiliser certains moteurs de recherche tels que Google pour effectuer
une recherche sur une partie de document dont l'origine semble douteuse.

En début d'année, le tuteur ou un enseighant fait signer le formulaire d'intégrité a tous les
éleves ainsi qu'd tous les parents de son groupe. Le responsable du projet personnel fait signer
le formulaire d'intégrité du projet personnel a tous les éléves de Be secondaire.

L'enseignant en éducation physique fait signer le formulaire de droits d'auteur exclusif a tous
les éléeves de Se secondaire. Tous les formulaires sont gardés.

SOUTIEN AUX ELEVES

Dés la premiére année au sein du PEI, nous mettons en place les mesures nécessaires afin
d'aider les éléves a adopter des comportements acceptables et a faire les bons choix quant a
la réalisation de leurs travaux.

A cette fin, les enseignants utilisent différents travaux et activités pour enseigner ce qu'est
un travail authentique et comment bien citer les sources utilisées. Par leur soutien et leurs
conseils, ils aident les éléves a aiguiser leur sens de l'intégrité intellectuelle. De plus, des
modeles pour les différentes sources d'information ainsi qu'un guide pour la mise en page des
travaux se retrouvent dans le guide de références des éléves (Annexe I). Par ailleurs, un guide
complet des méthodologies du travail est placé sur le site internet de I'école. Ce guide nous est
gentiment partagé par I'Ecole secondaire de Rochebelle.



Finalement, chaque enseignant doit €tre en mesure de guider les éleves dans la réalisation de
travaux o la citation des sources est nécessaire.

CONSEQUENCES ET PROCEDURES EN CAS DE PLAGIAT

Lors de travaux ou devoirs

L'éleve reconnu avoir plagié verra son travail ou devoir annulé. Il devra reprendre son travail
ou se voir dans l'obligation de refaire un travail équivalent.

Les travaux plagiés qui ont une valeur sommative pourraient se voir attribuer la note de « 0 »
si I'enseighant juge qu'il n'y a pas de possibilité de reprise.

Une note est consignée au dossier de I'¢leve.

Lors d'un examen

L'éleve reconnu d'avoir plagié se verra attribuer la note «0» pour cet examen.
La direction de |'établissement doit €tre informée de tout cas de plagiat. L'information sur la
situation du plagiat doit €tre consignée au dossier de I'éleve et les parents informés de la

situation et des conséquences (Annexe IT).

En cas de récidive(s), la note « O » s'applique et le dossier de I'éléve sera soumis a la direction
afin qu'un plan d'intervention soit mis en place pour régler la situation.

Lors d'un examen de fin d'année de I'école ou du Centre de services scolaire

L'éleve reconnu coupable d'avoir plagié sera expulsé de la salle d'examen. Un rapport écrit et
les preuves de plagiat doivent &tre présentées a la direction de I'établissement par le
surveillant ou le responsable de I'examen (Annexe IIT).

La direction de I'établissement, en collaboration avec I'enseignant, déterminera le droit ou non
a la reprise de I'examen pour I'éléve ainsi que le moment de la reprise le cas échéant.

Lors d'une épreuve du MEES

L'éleve reconnu coupable d'avoir plagié sera expulsé de la salle d'examen. Un rapport écrit et
les preuves de plagiat doivent &tre présentées a la direction de I'établissement par le
surveillant ou le responsable de I'examen.



Selon le guide de la sanction des études du MEES, les procédures suivantes seront appliquées.

e Remise du rapport écrit et des preuves a la direction.

e Lorsque la direction a établi qu'il s'agit bien d'un cas de plagiat, elle signe le rapport et
les cahiers d'examens en annotant la mention «plagiat».

e L'information devra &tre transmise a l'autorité parentale de I'éléve par la direction.

e Ladirection transmet la décision et les documents aux autorités du Centre de services
scolaire en lien avec la Direction de la sanction des études.

e Les autorités du Centre de services scolaire transmettent l'information au MEES et la
sanction « ANN » (annulé) sera inscrite au dossier et sur le relevé de |'éléve.

o L'éléve sera soumis aux modalités et décisions du MEES pour la reprise de I'examen.

Le but de la conséquence est de soustraire I'éléve a un avantage déloyal ainsi que de dissuader
d'autres éléves de faire la méme chose.

En cas de litige, I'éléve peut faire valoir son point de vue aupres de la direction adjointe ou du
chef d'établissement.

RESSOURCES SOUTENANT LA POLITIQUE

o Les reglements de I'école, Agenda Polyvalente de Charlesbourg.

e Le Formulaire d'intégrité pour les projets du PEI, Guide des Projets, International
Baccalaureate Organization (UK), février 2015.

e Le formulaire Droits d'auteur exclusif, Programme d'éducation Intermédiaire.

e Savoir citer et référencer ses sources, International Baccalaureate Organization (UK),
ao(it 2014.

o Le guide de références, Polyvalente de Charlesbourg, P.7

e Le guide méthodologique, Ecole secondaire de Rochebelle, septembre 2016



SUIVI ET DIFFUSION

Les réglements de I'école sont lus et expliqués a tous les éleves au début de chaque année
scolaire par les tuteurs. L'éléve et le parent s'engagent a avoir lu ces regles en signant I'agenda
scolaire.

Le tuteur est responsable de présenter aux éleves la politique et de s'assurer de leur
compréhension.

Lors de la rencontre de parents en septembre de chaque année, le tuteur avise les parents de
I'existence de la politique ainsi que des régles de conduite concernant l'intégrité scolaire.

La Polyvalente de Charlesbourg considere que la compréhension et la collaboration des parents
constituent des éléments essentiels quant a la valorisation de I'intégrité en milieu scolaire.

La politique d'intégrité en milieu scolaire est publiée sur le site web de I'école dans la section
« pédagogie, nos particularités ».

REVISION

Sous la responsabilité de la coordonnatrice, la politique sera révisée annuellement. Le
processus se fait en équipe-PEI en début d'année scolaire pour €tre diffusée en septembre a
tous les intervenants, sur le site web de I'établissement et aux parents.



Approches de I'apprentissage

ANNEXE 1

4 espaces

(l La page titre

La page titre est la premiére page d'un
travail long, ce qui signifie trois pages et
plus. Elle doit &tre écrite en Times New
Roman point 12 et utiliser I'alignement

centré.

Times New Roman =~ 12 ¥ '_i'

Elle doit. suiyre le medéle ci-contre.

Notez que la page titre n'est
A JAMAIS paginée.
| —

ol Ax- LES PERSONNALITES PURLIOUES ET LES MEDIAS
g
a
d
A
Nom de
I'enssignant(e) Travail pomeats &
ptécédéde Moasiesr Foanpon Coulard
Monsieur /
. a
4
o
Nom de I'élave g Wrcier
Cours )
3
d
o
Ecole Beoole de LY Counviloise
m Le 1Y jun 20

4 table aes matieres

r
\¢
La table des matiéres doit présenter un apergu
des differentss parties de travail et les numéros
de pages correspondants. Les titres doivent étre
en majuscules et les sous-titres et intertitres en
minuscules. Elle est organisée de la fagon
suivante :

1. TITRE
1.1 Sous-titre
1.1.1 Intertitre

Selon Iz structure du texte, elle pourrait inclure
les éléments présentés ci-contre.

Notez que cette page est la deuxieme

TABLE DES MATIERES (g Ay~

INTRODOCTION 1

1. IMAGE D UNE PERSONNALITE FUSLIQUE 3
5.1 Sdeal de Sowaw 3
L2 Lemage wordiiare des pmommmnalais pblapase 2

E21 bmages varmaclen :
122 beages el 2
L T )

3 RETOUCHES DE L'™MAOR
21 Aspects mwddies if conmmiguersend

b SCANDALES MEDIATIOUES.
3.1 tflocce de b
12 Bopats de s weldiosuarion s & Vi dos veders
33 Impacts mediatiques mar ba Princesse Dhana ot Hilry Ol

CONCLUSION ]

ANNEXES

BBLIOORAPME
REFENENCES CITERS 1
REFERENCES CONSULTIRS "

e du travoil et est PAGINEE gijj».
Dans tout troitement de tgxte, une. \_)

| option est disponible pour créer

| S—— 5
outomatiguement une table des
matieres.




Approches de I'apprentissage

Le corps du texte

Sauf dans le cas de consignes contraires, les travaux remis au PEI doivent &tre informatisés.
Le format standard est lettre [8%4x11). La police utilisée doit &tre Times New Roman de taille 12 pour le texte et
de taille 10 pour les notes de bas de page. Lez marges doivent Etre de 2,5 cm.

Lz présentation courte inclutles &léments dans le came suivant.

& Elle s'utilise UNIQUEMENT dans le cas d'un travail de deux pages
" . etmainset £'iln’y 2 PAS DE PAGETITRE.

Le titre doit
&tre centré,en
majuscules et

&N Eras.

|

Le texte dait
&tre justifia,
suivi et 3
interligne 1,5.

|

Un sous-titre
doit &tre zligng
& gauche, en
minuscules et
&n gras.

A

Une ligne doit
&tre lzisses
entra chague
&lémentdu
texte.

f
.

=+

14 jei= 2050
Frascols Coulllasd

Fagas Fruilies
Caoupe 51

{  Une citation courte

LES PERSONNALITES FUBLIQUES ET LES MEDLAS

L ére medene et 4 la teckmologe, Uinnovaiion e & la resssiie Cefie réalitd oo
développement méne su désir de parfection, 4 la reacontre de ["ingéniosit® humaine et &
I'idkal, Le monde des midias of des prricanalités pubbques, de par beur infuesce
prandiianic iur & populabes, ie retrowvest jilomsts plis gue jasiati so oxur & of e &
popularind o d"inflesnee. Comme le swanivaas Collin & Yerlanl - « & popubwion &=
iposds d s monds die Pl viruele augemnie & bonpide par les monverms Dise de
Prffsios & d [mspee aundgue dans fe Bur s Jmcourapsr e ovels
movdarne di la compiniien, production o consemmaions, ! Un processus et enchenche,

et il 32 joue mutant au nivean de |'image que des techaologies e Iinformation

-

Dabserd, que signifie b terme midia? Seloa Royer, il #'agt 4'un mode de transmission

de |'mfermation

Teut procddd d rasimivion d¢ o peeids, et sppor dis lchoalegie
H o d o commLination permatiaey [
orit ow audigviiudls, comiffuanl & A i
d'epresion o an emddiaiee Fonsweman s sesape d e
o ww growpe

Dheac, dans le cadie des tans formations nligses & 1 image 4'une cHébene, L 1dlévision
Ies magazines o la radio soni des médias que nous pouvess qualifier comae éant plis
" imseréi. En effet, les modifications apportées 41 apparence d'une personnaliné pubiiges:
engiobemt & b fois les techeiques de pelouche par cedinabesy, les attachés de presse aine

que I'image midistisée, influencte pas le contrdle des b sur ko vie |

E dicpees DL et Gilies VERLANT. Lyl dlar stoes, Parii, Alisin Miche, 3old, p 33
* Hugrn ROYER, L momda dax pecple, Slontvial, Bl Michadon, 50608, 5 45
Tl p 8

chiffre zssocig ac

ar . .

* Prénom MOM, Titre, Liew, Editeur, année, page citée.

Ibid : m&me ceuvre cités plus d'une fois etde fagon consaoutive.

Dans la plupart des traitements de textes, une option est disponible pour insérer
desnotesde bas de page. 2

Lesnotes de bas de page se positionnent sous une ligne et debutent par le

hacun des passages Cités du texte. Elles sont identifides par

(4 lignes et moins)
estintégréedansle
corps du texte, emntre

“ % etenitalique.

& Ne pas oublier
de mattre
IYindicateur de nate
en basde page.

f/fUne citation longue \

[plusde 4 lignes)se
place en retraitdu
texte, eten itzlique
interligne simple.

—— Me pasgublier de

mettre I'indicateur de

note en basde page.
Une citation d'idee
(I'idée del'zuteur et

reformulée dansvos
mats).

& Ne pas oublier
de mettre
lindicateur de note
7 en bas de page.

AB

Wil une note
&4 Bal de page

10



Approches de I'apprentissage

ANNEXE
Talklenn de comparnine

(%] (0] Aa-

T

<
/ CONSEILS POUR TABLEAUX \

* Fusionner lescellulesdu haut
pourindiquer untitre centré
et en majuscules.

* Utiliserdeslignes plus
&paisses pour délimitar
différentes sections.

* Colorerlescellulesdestitres
et sectionsdu plusgénarzl
(plusfonce)zu plus spécifiqua
(plus clair).

® Laisserenblanclescasess

remplir.

. Les annexes

Les annexes incluent de Pinformation 3
laquelle vous faites référence dans le texts,
sans qu’il soit nécessaire de Finclure
directement dans le corps du texte. L'entéte
ANNEXE I, Il, gy IJI... {=n chiffres romazins)
doit apparaitre centre, en gras et en
majuscule. Sur la deuxieme ligne apparait le
titre de 'annaxe.

Vous pouvez y mettre ce qui est nécessaire a
la bonne comprehension du texte, que ce soit
une citation trop longue ou un extrait d'un
3utre texte, des tablezux, des images ou

graphiques, des photos, des cartes

organigrammes, etc.

geographiques, des textes d'entrevue, des

La bibliographie

La bibliographie est la derniéra page du
document. U'entéte BIBLIOGRAPHIE doit
zpparaitre centré, en gras et en majuscules.

La premiére section présente les références
citées dans votre texte, la deuxieme, celles que
vous avez consultées sans les citer dans votre
texte.

Chague référence ast classée par catégorie
(articles de périodique, documentaires, livres,
références Internet, ...). Comme pour les
références, les catégories sont énumérées par
ordre alphabétique. Une ligne est passée entre
chaque élément.

& Internet prend toujours une majuscule.

La facon de citer les références ast
A différente d'une catégorie 2 Pautre et
différente des notes de bas de page.

e

BIRLOCRAPION
REFERENCES CITESS

Artiche de priodiqun

REAULIEL, Carl wlos Togues, " o0l pas pocn bes Ietias's, Lo proie. vodume | 7, ssmios
4,30 paie 2014, 5. 2

D e iaive

Lmage de ba fomwme o son pouvew, Documeciatre Mademeticfie. Québec, Mok
Compagprie, b 16 dovemivre 2012, 120 mimnes. Condiens

Lo

COLIN, Isogues vt VERLANT, Ofiles. £ e der stars. Parta, Alun Siichel, 2006, 112
’

ROVER, Wupar. La socind dox poople Pans, Fditoos Mictalos, 2004 245 p
S fatermer
MENTHROUR, Erwann. Fewme oom. § bosnes disabstions poce la souvelle assde,

page consabe e 14 mars 2014, [ bpne]. adrowse URL
Bipiwww feunosons.com Iniae-492-2_bomes orpchrtoon pout_la sewvcle
nzec il

Iiggher web. Retosche phaoto profestionsele, page conasiibe e 37 fivrier 2014,
Sgze] adremse URL | hrp 2 twww gherwrle 82000 0] yrsonch

REFERENCES CONSULTEES
Ldov
Dictsocmure Le Pttt Lasosase, Parta, sditoos Lasousse, 2007, 16670

LECLERC, Dave Low inhsaguen de Sadiwonmnpe sveneden. Miontesel, VL St
2014, 668 p

Xl fatermet

Wi { ncyclepidie Mive seute Stume, page consaiite e 19 avrill 2014, [En kgne).
sdiesse URL g 0 a Thipediaars o Ik mmodowe 1 sio

11



Approches de I'apprentissage

Comment évaluer ses sources?

Four werifier que vos sources sont suffisamment crédibles pour &tre utilisées dans votre travail,
vous devez répondre aux questions suivantes.

LA CITATION ET L'EVALUATION DES SOURCES

Comment évaluer | - Ere-ce que lo source correspond oux bespins de votre recherche?
sa pertinence? - Linformation est-elie genérale ou specifigue?

- L'outeur est-il identifié et qualifie?
. - Queis sont les objectif= de lo source |informer, sensibiliser, convaincre, vendre... | ?
Comment évaluer LT e £ ; { ‘ﬁ:r % ‘ * /
s g - La date de publication est-gile identifies et recents?
] ) - Les réferences (sources) sant-elies identifiees et complétes?
- L'information est-elle bien organisée et le document est-il bien rédige?

La fiche bibliographique
Lz fiche bibliographique est une présentation du contenu d'une source et son évalustion. Elle peut &tre complétée &

Finformatique ou 3 |z main, et est particuliérement utile lors d'une recherche de plus grande envergure. Elle doit contenir
les informations suivantes.

MODELE DE FICHES BIBLIOGRAPHIQUES

SOURCE 1 (reférence)

Sujet{s)

Resume de Iinformation
pertinente

Pertinence & @ b

Fisbilite & & o

» - -
L'éthique et le plagiat
Dans le monde de la recherche et de la preduction de savairs, la problématique du plagiat a pris une ampleur
deémesurée, specialement depuis I'avénement d’Internet et des logicizls de traitemeant de textes numérigues. En ce qui

nous concerne au PEL, |2 plagiat est une faute morale et légale #consistont & copier un guteur ow créateur sans e dire, ou
o fortement s'inspirer d'un modéle gue 'on omet deliberement ou por negligence de designeris®.

Cette problematique est encadrée par les différentes politiques de droits d’auteur et les différents
déterminants du copyright (¥souvent indigué per |2 symbale ) ezt I'ensemble des prérogatives exclusives dont
dispose une personne physigque ou morale sur une ceuvre de esprit originales

Les mécanizmes les plus fréquents du plagizt au secondaire passent souvent par e fameuy
#eppier-collers, mais peuvent aussi prendre la forme de paraphrases (mettre une id
de I"auteur dans vos mots) ou de résumes [mettre une ou plusieurs idess genarales ¢
miots). I est impératif et fondamental de respecter |a propriété intellectuelle de ['aut
designant.

* WiEigedin Uenopolapddie Gbre, Plagiat, page consultée le 23 juin 2014 [En hgne], adnesse URL - bt peffFrowiki pedia.ong'wikiPlagiat
* ikinedin,enoclapédie ke, Copyright, page consultés ke 23 juin 2004 [En ligne], adresse URL : hitp:/ e wikipedia orgwiki Capyright
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ANNEXE II

Procédures lors des sessions d'examens a la Polyvalente de Charlesbourqg

1. Responsable d'examen

Pour chaque examen, un enseignant qui enseigne la matiere est responsable de I'examen.
Son réle est de répondre aux questions des éléves durant I'examen.

Ce responsable doit aussi etre disponible pour régler les problémes qui pourraient se
présenter en cours de route et donc, il ne doit pas surveiller pendant 'examen, ni €tre
en disponibilité pour remplacer un surveillant absent.

2. Surveillant

Le surveillant doit récupérer I'enveloppe contenant I'examen au secrétariat de I'école
15 minutes avant le début de I'examen. Il doit &tre en classe avec les éléves 10 minutes
avant le début de I'examen pour installer les éléves par ordre alphabétique et faire la
distribution du matériel et des étiquettes a coller (le cas échéant).

Pendant I'examen, le surveillant doit circuler dans la classe et étre attentif en tout
temps. La correction n'est pas permise pendant la surveillance. Il n'est pas autorisé a
répondre aux questions des éléves.

Lorsque tous les éléeves ont terminé, le surveillant dépose les copies d'examens, en
ordre alphabétique, dans I'enveloppe et rameéne cette derniére a I'endroit prévu dans
la salle des enseignants.

Lors des examens, le surveillant doit faire un rappel sur |'interdiction d'avoir en classe
tout appareil électronique non autorisé. La présence ou |'utilisation d'un appareil apres
le rappel ou le début de I'examen entrdine la note O pour un examen du MEES, CS ou
école.

PLAGIAT : le surveillant doit noter toute forme de plagiat et faire sortir I'éleve en
faute. L'éleve est pris en charge par le responsable d'examen qui doit remplir un
formulaire a ce sujet (piece jointe).
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3. Sortie possible

Aux deux tiers du temps pour les éléves du premier cycle et a la moitié du temps pour
les éleves du deuxieme cycle, et ce, pour tous les examens (a moins d'avis contraire
pour les examens du MEES).

4. Retard d'un éléve

Un éléve en retard peut intégrer la classe jusqu'd 30 minutes aprés le début de
I'épreuve. Il n‘aura pas droit a du temps supplémentaire autre que celui prévu au
préalable.

5. Expulsion

Un éléve expulsé lors d'une épreuve du MEES aura droit a une reprise aux moments
planifiés par ce dernier. Lors d'un examen-école ou CS, une étude de cas avec la

direction déterminera le droit ou non a la reprise pour I'éléve. En cas d'expulsion, le
formulaire ci-joint doit €tre rempli par le surveillant et acheminé a la direction.
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-
( ANNEXE III
‘ Un projet de vie

PLAGIAT/ EXPULSION

Nom de |'éléve :

Groupe :

Examen de :

Date et heure :

Observations/ comportement/ raisons de I'expulsion :

Signature du surveillant :

Signature de la direction :

Date :

Date :
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